
                                                                                                                             

Réaliser un diaporama avec powerpoint®
Réf. BUR0002

Objectifs

• Découvrir et se familiariser avec le logiciel
• Connaître les fonctions de base
• Valider son niveau de maîtrise du logiciel via le test PCIE (Passeport de Compétences
Informatique Européen)

Prérequis nécessaires

Connaissance de base de Windows et manipulation de la souris

Public concerné

Pour tout public

Contenu pédagogique

La présentation du logiciel 

La philosophie et principe de base
L’écran de base et environnement de travail

La création d'une présentation

La description des différents types de diapositives
La création et mise en page
L’ajout d'une diapositive
L’enregistrement

Les modes de travail 

Les diapositives, plans, trieuse, page de commentaires
Le diaporama
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La gestion des diapositives 

L’insertion, les déplacements, les suppressions, les tris de diapositives
Les modèles
La création d'un arrière-plan

Les outils de dessin 

La description et l’utilisation des outils de dessin
Les sélections
Les duplications, déplacements, déformations, suppressions
Grouper, dissocier

La gestion des couleurs 

La modification
Les formes dessinées
Les traits
Les ombres portées
Le jeu de couleurs des diapositives

Les outils de texte 

Les modes de saisie dans le plan, dans une diapositive
La mise en forme, police, taille, style, alignement

La gestion des images 

L’importation
Dupliquer, déplacer
Rogner
Dissocier, grouper

Durée

2 jours pour un total de : 14 heures

Sessions (dates, lieux, prix)
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14 au 15 décembre 2020 à Saintes : 420.00 € net de taxe

Effectifs

Mini : 3 - Maxi : 8

Intervenants

Formateur consultant sélectionné par la CCI pour son expertise dans ce domaine

Moyens pédagogiques / Méthodes mobilisées

Méthodologie alliant les apports théoriques, interactivité, échanges d’expériences, illustration
par des exemples concrets et des exercices pratiques.
Equipements pédagogiques : vidéo projecteur, paperboard, PC individuel Power Point version
2013.

Modalités de certification et évaluation des compétences

Attestation de Formation Test PCIE : Certification à partir de 75% de réussite au test final
Evaluation de la satisfaction « à chaud », sous forme de questionnaire

Modalités d’accès public handicapé

Indicateurs-clés de la formation

Code CPF

237556 
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